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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO EVIDENCIA MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

              Santiago de Cali, Noviembre de 2025
  

  
Señor 
EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7476381 
Subdirector (E) Centro de Gestión Tecnológica de Servicios - CGTS 
Sena Regional Valle 
Cali 

ACTIVIDAD 1. Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por 
la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
 
R/- Metas  
 

 
 

R/- Socializacion de la convocatoria ARN – 5/11/2025 
 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 
 

GT
H-

F-
06

2 
V.

06
 

R/- Socializacion de Gestion Documental de los procesos de Emprendimiento SENA – 10/11/2025 
 

 
 

R/- Rendicion de cuenta SENA – 13/11/2025 
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ACTIVIDAD  2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 
 
R/- Orientacion a emprendedor FE – Atencion presencial Avenida 6ta Poblacion INDIGENA - 22/10/2025 
 

 
 

R/- Orientacion a emprendedor FE - 10/11/2025 
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R/- Orientacion a aprendices FE - 12/11/2025 
 

 
 

R/- Orientacion a aprendiZ ARN FE - 12/11/2025 
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R/- Orientacion a emprendedor FE - 13/11/2025 
 

 
 
ACTIVIDAD  3. Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean  
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 
 
R/- No se realizaron entrenamientos para la vigencia  
 
ACTIVIDAD  4. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 
 
R/- Se realizo asesoria de formulacion – NEDY TOYS – 14/10/2025 
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R/- Se realizo asesoria de formulacion – D INSPIRA – 20/10/2025 
 

 
 
R/- Se realizo asesoria de formulacion – Isabella Peña – 27/10/2025 
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R/- Se realizo asesoria de formulacion – Isabella Peña – 27/10/2025 
 

 
 
R/- Se realizo asesoria de formulacion – Cielo Jaramillo – 12/11/2025 
 

 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 
 

GT
H-

F-
06

2 
V.

06
 

ACTIVIDAD  5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa OFF. 
 
R/- Formulación OFF – Casa Cocoa – 27/10/2025  
 

 
 
R/- Formulación OFF – Clínica Dental – 29/10/2025  
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ACTIVIDAD  6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en 
marcha. 
 
R/- Se realiza acta de seguimiento tecnico operativa de puesta en marcha para el plan de negocios de VPM 
– ARTE Y PONQUE - XIOMARA – 01/10/2025 

 

 
 

ACTIVIDAD 7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial. 
 
R/- Formulacion de plan de negocios para la Convocatoria de Fortalecimiento Empresarial – ALIANZA 
PACIFICA – 27/10/2025 
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ACTIVIDAD 8. Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo 
Empresarial producto de la articulación con los Tecnoparques. 
 
R/- Orientación a emprendedor FE – TECNOPARQUE – 12/11/2025 
 

 
 
 
ACTIVIDAD 9.  Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 
Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 
 
R/- Socializacion de la convocatoria ARN – 5/11/2025 
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R/- Socializacion de Gestion Documental de los procesos de Emprendimiento SENA – 10/11/2025 
 

 
 
 
ACTIVIDAD 10. Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de 
evento en cumplimiento del objeto contractual. 
 
R/- Socializacion de la convocatoria ARN – 5/11/2025 
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R/- Socializacion de Gestion Documental de los procesos de Emprendimiento SENA – 10/11/2025 
 

 
 
 
R/- Rendicion de cuenta SENA – 13/11/2025 
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ACTIVIDAD 11. Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios 
atendidos. 
 
R/- Se remitio encuestas de satisfaccion a los emprendedores de las diferentes rutas de atencion  
 

          
 
ACTIVIDAD 12. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en 
la plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 
 
R/- Se registra la información en la plataforma establecida por la entidad para el gestionar la planilla del 
mes de noviembre en SI CONTRATISTA. 
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R/- Se registra la información en la plataforma SIGE establecida por la entidad para gestionar los 
indicadores de Gestion de la sede 
 

 
 
ACTIVIDAD 13. Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos 
del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 
 
R/- Se registra la información en los formatos establecidos por la entidad 
 
Formato informe mensual                                    
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ACTIVIDAD 14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas 
de información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de 
actividades. 
 
R/- Se registra la información en el formato establecido para el cargue de las evidencias. GTH-F-062-
FORMATO DE INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL      
 

   
 
ACTIVIDAD 15. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 

 
R/- No se realizo gestion con aliados para la vigencia 
 
ACTIVIDAD 16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia regional y el plan de acción individual concertado. 
 
R/- Metas 
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ACTIVIDAD 17. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción individual 
concertado y la colorimetría acordada para tramitar la cuenta de cobro mes a mes. 
 
R/- Se realiza entrega del informe mensual del mes de noviembre y sus respectivas evidencias en los 
formatos establecidos por la entidad. 

 
 
 
 
 
Firma 
BETANCOURT HERNANDEZ ANDRES FELIPE  
Contratista 
C.C. No. 1.112.482.385 
 


